АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОНЧАРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
ВЫБОРГСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
 «26»   июня   2017 года





 

№ 47
Об    утверждении     Программы  и порядка 

проведения    вводного      инструктажа     по

гражданской     обороне   в    администрации  
муниципального  образовании
 «Гончаровское сельское поселение»  
Выборгского района  Ленинградской области 

     
В соответствии с Федеральным законом от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ "О гражданской обороне", постановлением Правительства Российской Федерации от                 2 ноября  2000 года № 841 "Об утверждении Положения о подготовке населения в области  гражданской1 обороны" и в целях совершенствования выполнения мероприятий по гражданской обороне в муниципальном образовании  «Выборгский район»   Ленинградской области:
1. Утвердить Программу проведения водного инструктажа по гражданской обороне   с  работниками администрации МО «Гончаровское сельское поселение» Выборгского района  Ленинградской области, (приложение 1).
2. Утвердить форму  Журнала регистрации проведения вводного инструктажа по гражданской обороне с лицами, принятыми на работу в администрацию МО «Гончаровское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области, (приложение №2).
   
3.     Специалисту  по ГО  и защиты от ЧС  управления безопасности администрации МО «Гончаровское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области  организовать  проведение вводного инструктажа.

4. Начальнику отдела по жилищным, социальным и организационным вопросам администрации МО «Гончаровское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области  при  приеме на работу граждан организовать представление (направление)  их для проведения инструктажа  к специалисту ГО и защиты от ЧС администрации.
           5.     Контроль   за  исполнением  распоряжения   оставляю за собой.

            Глава  администрации,

            МО «Гончаровское сельское поселение»

                     А.В. Симонов
Разослано: дело, отдел ГО и защиты от ЧС, отдел кадров,  портал.
  Приложение №1  к
Распоряжению администрации

муниципального образования

«Гончаровское сельское поселение» 
Выборгского района 
Ленинградской области

№ 47   от «26» июня  2017 года.
ПРОГРАММА

проведения вводного инструктажа по гражданской обороне  с работниками  администрации МО «Гончаровское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области

1. ВВОДНАЯ ЧАСТЬ

1.1. Вводный инструктаж по гражданской обороне (далее – вводный инструктаж ГО) проводится в течение первого месяца их работы со всеми лицами, вновь принятыми на работу в администрацию  муниципального образования «Гончаровское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области (далее – администрация муниципального образования сельского поселения). 

1.2. Цель проведения вводного инструктажа - ознакомить вновь принимаемых на работу с системой гражданской обороны (далее – ГО), действующей в администрации муниципального образования сельского поселения, разъяснить порядок действий при возникновении опасностей возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов.

1.3. Вводный инструктаж по ГО проводится по программе, разработанной на основании законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Правительства Ленинградской области, администрации муниципального образования сельского поселения с учетом специфики деятельности администрации муниципального образования сельского поселения и возложенных на неё полномочий в области ГО. 

Продолжительность инструктажа устанавливается в соответствии с «Тематическим планом проведения вводного инструктажа по гражданской обороне».

1.4. Проведение вводного инструктажа по ГО возлагается на специалиста по делам ГО и защиты от ЧС управления безопасности администрации муниципального образования сельского поселения и проводится специалистом отдела. 
1.5. Вводный инструктаж проводится в кабинете специалиста  ГО  и защиты от ЧС либо в ином помещении.
1.7. Вводный инструктаж по ГО завершается ответами на вопросы, возникшими у инструктируемого лица и проверкой качества усвоенной информации.

1.8. Результаты проведения вводного инструктажа по ГО, дата его проведения заносятся в «Журнал регистрации проведения вводного инструктажа по гражданской обороне с лицами,  принятыми на работу в администрацию муниципального образования «Гончаровское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области », который хранится и ведется в отделе по делам ГО и защиты ЧС  управления безопасности администрации муниципального района.
 2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ

	№

темы 
	Тема 
	Время изучения

темы, мин. 

	1.
	Вводная часть 
	3

	2.
	Требования основных законодательных и нормативных правовых актов в области ГО, в части выполнения администрацией муниципального района возложенных полномочий. Права и обязанности граждан в области ГО.
	5

	3.
	Система ГО, действующая в администрации муниципального образования сельского поселения.
	10

	4.
	Задачи и организация обучения в области ГО сотрудников администрации муниципального образования сельского поселения.
	5

	5.
	Опасности, возникающие при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов. Основные мероприятия по подготовке к защите и по защите персонала администрации от них. 
	10

	6.
	 Оповещение. Сигналы ГО. Действия работников администрации муниципального образования сельского поселения  при возникновении военных конфликтов или вследствие этих конфликтов и по сигналам ГО.
	10

	7.
	Средства коллективной и индивидуальной защиты. Порядок укрытия персонала администрации в защитном сооружении, получения и применения средств индивидуальной защиты.
	10

	ИТОГО:
	53 мин. 


3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ ВОПРОСОВ ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ

   3.1. Основные законодательные и нормативные правовые акты в области ГО и их требования, термины и понятия. Полномочия администрации муниципального образования сельского поселения в области ГО и направления деятельности администрации  по их выполнению. Права и обязанности граждан в области ГО. Основные нормативные правовые акты в области ГО, действующие в администрации муниципального образования сельского поселения. Положение об организации и ведении гражданской обороны. План гражданской обороны.

3.2. Руководящий состав, структура и задачи системы ГО администрации муниципального образования сельского поселения. Состав и задачи сил гражданской обороны.

3.3. Организация обучения работников администрации муниципального образования сельского поселения в области ГО. Методы, формы обучения, учения и тренировки. Подготовка в ГАОУ ДПО «УМЦ по ГО, ЧС и пожарной безопасности Ленинградской области». Подготовка персонала администрации муниципального образования сельского поселения,  не входящего в структуру ГО администрации. 

3.4. Опасности, возникающие при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов и присущие им особенности. Поражающие факторы ядерного, химического, бактериологического и обычного оружия.

Потенциально опасные и опасные производственные объекты на территории муниципального образования сельского поселения и возможные последствия при воздействии на них различных средств вооружения.

3.5. Оповещение. Сигналы оповещения. Объектовая система оповещения в здании администрации и её функционирование. Действия работников администрации муниципального образования сельского поселения по сигналам ГО. Эвакуация и рассредоточение, цели и задачи. Защита персонала администрации путем эвакуации. Порядок проведения эвакуации из здания администрации. 

3.6. Классификация защитных сооружений ГО (далее – ЗС ГО). Убежища и их основные элементы Противорадиационное укрытие (далее – ПРУ), его назначение и основные элементы. Укрытия простейшего типа и их устройство. Место расположения ЗС ГО для укрытия персонала администрации муниципального образования сельского поселения, порядок занятия ЗС ГО сотрудниками администрации. 
Типы средств индивидуальной защиты органов дыхания и кожи, медицинские средства индивидуальной защиты (далее – СИЗ), предназначенные для выдачи персоналу администрации муниципального района и её отраслевых органов. Назначение и правила применения СИЗ. Порядок выдачи и получения СИЗ. Место и организация работы пункта выдачи СИЗ. Определение размера противогаза у  инструктируемого.

3.7. Проверка качества усвоенной информации в ходе инструктажа в устной форме. 

  Приложение №2  
к Распоряжению  администрации           муниципального образования

«Гончаровское сельское  поселение» Выборгского района

Ленинградской области

№ 47  от «26» июня  2017 года.

ЖУРНАЛ 

регистрации проведения вводного инструктажа  по гражданской обороне с лицами,   принятыми на работу в  администрацию       МО «Гончаровское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области 

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого
	Должность инструктируемого
	Наименование  структурного подразделения   администрации
	Фамилия, инициалы  инструктора
	Подпись инструктора
	Подпись инструктируемого
	Дата проведения  инструктажа
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