Проект
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОНЧАРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ВЫБОРГСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ    

От «____»________ 2012г.                                                                                                  № ___ 

	«Об утверждении административного регламента предоставления   муниципальной   услуги «Получение согласия на осуществление обмена муниципальными жилыми помещениями на территории МО «Гончаровское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области»


В целях повышения эффективности и результативности работы администрации по работе с обращениями граждан, регламентации и оптимизации деятельности сотрудников структурных подразделений администрации, после проведения публичного обсуждения проекта административного регламента, руководствуясь статьей 33 Конституции Российской Федерации, статьей 32 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением администрации муниципального образования «Гончаровское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области от 11.08.2011 № 56 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Получение согласия на осуществление обмена муниципальными жилыми помещениями на территории МО «Гончаровское сельское поселение» (приложение).
2. Распоряжение опубликовать в газете «Выборг» и разместить на официальном сайте администрации МО « Гончаровское сельское поселение».

3. Контроль исполнения распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации МО
«Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО
                                                      А.В. Симонов







Разослано: дело, прокуратура, газета «Выборг», официальный сайт МО.

Приложение 

к постановлению
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги  администрацией МО «Город Выборг» 

 «Получение согласия на осуществление обмена муниципальными жилыми помещениями на территории МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Получение согласия на осуществление обмена жилыми помещениями на территории МО «Гончаровское сельское поселение» (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений от граждан об обмене жилыми помещениями (далее – муниципальная услуга).

1.2. Непосредственно муниципальная услуга предоставляется сотрудниками  администрации МО «Гончаровское сельское поселение» (далее – сотрудники).

1.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация МО «Гончаровское сельское поселение» взаимодействует с:

- отделом начисления платежей ОАО «Управляющая компания по ЖКХ»;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Ленинградской области;

- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для оформления документов на обмен жилыми помещениями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Уставом МО «Гончаровское сельское поселение»; 
- Положением об администрации МО «Гончаровское сельское поселение», утвержденным решением совета депутатов от 25.11.2010 № 57.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- получение согласия на осуществление обмена жилыми помещениями;

- отказ в осуществлении обмена жилыми помещениями.
2.2.  Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, которые в соответствии с законодательством РФ могут быть участниками жилищных отношений (далее – заявители).

В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан представляет законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних граждан представляют законные представители – родители, усыновители, опекуны. 

2.3. Информация о месте нахождения и графике работы администрации МО «Гончаровское сельское поселение»: 

 Администрация МО «Гончаровское сельское поселение» располагается по адресу: Ленинградская область, Выборгский район, пос. Гончарово. Тел.: 63-817. Часы приема: вторник с 9.00ч. до 13.00ч.,  четверг  с 14.00ч. до 18.00ч..

Электронный адрес администрации МО «Гончаровское сельское поселение»: admgoncharovo@yandex.ru. 

Адрес официального интернет-сайта муниципального образования «Гончаровское сельское поселение»: http://goncharovo.vbglenobl.ru.    


Отдел начисления платежей ОАО «Управляющая компания по ЖКХ» располагается по адресу: город Выборг, ул. Железнодорожная, д. 2, тел. 3-27-73. Часы приема: понедельник с 8.00ч. до 17.00ч., четверг с 8.00ч. до 19.00ч., перерыв на обед с 12.00ч. до 13.00ч.

    
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области располагается по адресу: г. Выборг, ул. Мира, д. 6, тел. 2-73-21. Часы приема: понедельник – четверг с 9.00ч. до 17.00ч., перерыв на обед с 13.00ч. до 14.00ч., пятница с 9.00ч. до 13.00ч.

  
  2.4. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться в устной форме лично или по телефону к сотрудникам администрации. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: достоверность и полнота информирования о процедуре, четкость в изложении информации о процедуре, удобство и доступность получения информации о процедуре, оперативность предоставления информации о процедуре.

    
 2.5. При информировании о порядке предоставления услуги по телефону сотрудник отдела, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование своего отдела.

Во время разговора сотрудник администрации должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованного лица, сотрудник отдела проводит личный прием граждан, сотрудник отдела вправе предложить обратиться по телефону позже. В конце информирования сотрудник отдела, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

 
Индивидуальное устное информирование осуществляется сотрудником отдела при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Сотрудник администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заинтересованных лиц, при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц, специалист жилищного отдела осуществляет не более 10 минут.

В случае, если для подготовки требуется продолжительное время, сотрудник администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу, обратиться за необходимой  информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

 
Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в  администрацию МО «Гончаровское сельское поселение»  осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется лично в  администрацию МО «Гончаровское сельское поселение», расположенный по адресу: Ленинградская область, Выборгский район, пос. Гончарово.

2.6. Подготовка и предоставление письменного ответа о предоставлении либо об отказе  должны быть осуществлены в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления, на которое дается ответ администрацией МО «Гончаровское сельское поселение».

2.7. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:

- обоснованных подозрений в наличии оснований для получения согласия на осуществление обмена муниципальными жилыми помещениями, а также в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений; 

- письменного заявления нанимателя или членов семьи нанимателя с указанием причин и срока приостановления;

- письменного заявления нанимателя о возврате документов без получения согласия на осуществление обмена жилыми помещениями;

- наличие информации в письменной форме, поступившей от правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующей, что представленные для получения согласия на осуществление обмена жилыми помещениями  документы являются поддельными. 
2.8. Основаниями для отказа в получении согласия на осуществление обмена жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, являются:
- Предъявление к нанимателю, обмениваемого жилого помещения, иска о расторжении или изменении договора социального найма жилого помещения (ордера);

- Оспаривание в судебном порядке права пользования обмениваемым жилым помещением;


- Признание обмениваемого жилого помещения в установленном порядке непригодным для проживания;


- Принятие решения о сносе соответствующего дома или его переоборудования для использования в других целях;


- Принятие решения о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;


- Вселение в результате обмена в коммунальную квартиру граждан, страдающих одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного Кодекса РФ.


Наймодатель вправе отказать в согласовании обмена жилого помещения муниципального жилищного фонда в случае, если в результате вселения в обмениваемое помещение, общая площадь на одного проживающего будет составлять менее учетной нормы.

Решение о приостановлении либо отказе в согласовании обмена жилыми помещениями подписывается главой администрации МО «Гончаровское сельское поселение».

2.9. Для получения муниципальной услуги наниматель жилого помещения по договору социального найма представляет в  Администрацию МО «Гончаровское сельское поселение»:

1) письменное заявление нанимателя и, зарегистрированных совместно с ним, членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, об обмене жилого помещения, предоставленного по договору социального найма жилого помещения, предоставленное по договору социального найма другому нанимателю, заверенное в установленном порядке (приложение № 1 к Регламенту);

2) документы, удостоверяющие личность нанимателя и зарегистрированных совместно с ним лиц;

3) договор мены, подписанный нанимателями обмениваемых жилых помещений (приложение № 2 к Регламенту);

4) Разрешение органов опеки и попечительства о даче согласия на обмен жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, зарегистрированные в обмениваемых жилых помещениях;

5) Справка о состоянии здоровья из наркологического, противотуберкулезного и психоневрологического диспансера, если в результате обмена происходит вселение в коммунальную квартиру;

6) Справка формы № 7 (характеристика жилого помещения);

7) Выписка из финансового лицевого счета;

8) Справка формы № 9 (справка о прописке);

9) Договор социального найма;

10) Справка об отсутствии долга по оплате за жилищно – коммунальные услуги;

11) Иные документы, подтверждающие необходимость обмена жилыми помещениями в муниципальном жилищном фонде.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

3. Административные процедуры
 3.1. Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителем заявления в администрацию МО «Гончаровское сельское поселение» лично либо заявление может быть представлено уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов.

Поступившее заявление регистрируется в  администрации МО «Гончаровское сельское поселение» в базе электронного документооборота в срок до трех дней с момента получения с указанием даты поступления и регистрационного номера и представляется главе администрации МО «Гончаровское сельское поселение».  Заявление с визой главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» возвращается специалисту администрации.

3.2. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление сотруднику администрации, ответственному за оформление документов на обмен жилыми помещениями, заявления с приложением комплекта документов.
Сотрудник администрации проверяет комплектность документов, соответствие и действительность сведений и документов, представленных на обмен жилыми помещениями.

Сотрудник администрации  выходит с предложением к главе администрации:

- об отказе в согласовании обмена жилыми помещениями;

- о согласии на осуществление обмена жилыми помещениями.
При рассмотрении заявления и представленных документов допускается отказ либо приостановка в согласовании обмена жилыми помещениями муниципального жилищного фонда в случаях, указанных в пункте 2.7, 2.8 настоящего регламента.

3.3. Рассмотрение документов о согласовании обмена жилыми помещениями на территории МО «Гончаровское сельское поселение» в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется сотрудником жилищного отдела в следующем порядке:

- сотрудник администрации проверяет соответствие предоставленных документов требованиям Жилищного кодекса РФ;

- по результатам рассмотрения документов готовится постановление администрации о согласии на осуществление обмена, либо письменный отказ с указанием причин; 

- готовит по 3 экземпляра договоров социального найма на жилые помещения, в соответствии с договором мены;

- согласовывает договора социального найма с начальником жилищного отдела;

- подписывает договор социального найма жилого помещения у главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение»;

-  регистрирует договор социального найма жилого помещения в Журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений;

- подписывает договор социального найма жилого помещения у нанимателя;

- по одному экземпляру договора социального найма жилого помещения выдает под роспись нанимателю, вторые экземпляры подшивает в дело на бессрочное хранение, третьи экземпляры передает в обслуживающую организацию.

3.4. Заявление, поступившее в администрацию МО «Гончаровское сельское поселение», рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации в администрации МО «Гончаровское сельское поселение». В отдельных случаях срок рассмотрения заявления может быть продлен главой, но не более чем на один месяц. Сотрудник администрации готовит служебную записку с просьбой о продлении срока рассмотрения заявления не позднее,  чем за три дня до истечения первоначального срока рассмотрения заявления. 

 В тех случаях, когда для рассмотрения заявления необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие других мер, сроки рассмотрения заявления могут быть продлены, о чем сотрудник отдела письменно уведомляет заявителя.

 3.5.  При рассмотрении заявления сотрудник отдела обязан  соблюдать сроки и порядок приема документов, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим регламентом.

 3.6. Контроль над соблюдением сроков рассмотрения заявления возлагается на специалиста администрации МО « Гончаровское сельское поселение».

3.7. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемого (принятого) в ходе предоставления муниципальной услуги:

- устно к главе администрации МО «Гончаровское сельское поселение». Личный прием граждан осуществляется главой администрации ежемесячно в первый- третий четверг месяца с 09-00 до 13-00 часов.  

- письменно на имя главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» через общий отдел администрации МО «Гончаровское сельское поселение».

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или решение не было принято, то заявитель вправе обжаловать решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления в Выборгский городской суд Ленинградской области, расположенный по адресу: город Выборг, ул. Пионерская, д. 4.
Приложение № 1
к Регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, наниматель, гр. __________________________________________________________ , 







фамилия, имя, отчество

проживающий по адресу: пос._______________ , ул. ________________, д. № ____, литер __, корпус ______, кв. № _____, телефон: дом. _____________, служебный ________________, дом находится в ведении ________________________________________________________ предлагаю к обмену:  ___________________________________________________________ 






указать отд. квартира или комната,

________________________________________________________________________________ 





метраж, смежн., изолир.
на ___ этаже ____ этажного дома ___________________________________________________








кирп., деревян., смешан., блочн., панельн.
имеющего ____________________________________________________________________ 





перечислить удобства

общая площадь __________ кв.м, жилая площадь __________ кв.м (кухня _________ кв.м), санузел ______________________________. В коммунальной квартире еще комнат ______, семей ______________, человек ___________. На указанной жилой площади я, наниматель ________________________________________________________________________________






фамилия, имя, отчество
проживаю на основании договора социального найма (ордера) № ____, заключенного на основании ______________________ на ______ чел. Указанное жилое помещение получил

________________________________________________________________________________




как очередник, по улучшению жил. условий, по сносу, обмену, если по 

________________________________________________________________________________




обмену, указать адрес, по которому проживал и размер жилой площади

На данной жилой площади в настоящее время проживает, включая нанимателя:

	№

п/п
	Фамилия,

имя, отчество
	Дата

рождения
	Паспортные

данные
	Родственные

отношения
	Откуда

и когда прибыл

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Из них временно отсутствующие:

	№

п/п
	Фамилия,

имя, отчество
	Дата

рождения
	Паспортные

данные
	Родственные

отношения
	Откуда

и когда прибыл
	Место

нахождения
	Период

отсутствия

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Сведения о лицах, ранее значившихся в договоре социального найма (ордере) и выбывших с площади:

	№

п/п
	Фамилия,

имя, отчество
	Дата

рождения
	Паспортные

данные
	Родственные

отношения
	Откуда и когда прибыл
	Когда и куда

выбыл

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Причина обмена _______________________________________________________________





   при разъезде указать: кто с кем и на какую площадь переедет
______________________________________________________________________________



при съезде указать: кто с кем съезжается, степень родства и на какую площадь

Я, наниматель _________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество
и все совершеннолетние члены моей семьи желают произвести обмен с гр.
_____________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество
проживающим (ей) по адресу: г. ___________, ул. _____________, дом № ____, литер ____,

корпус ____, кв. № ____, на площадь, состоящую из ____ комнат, общей площадью ______
кв.м, в том числе жилой _________ кв.м.

При разъезде остальные члены семьи выбывают по следующим адресам:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес

	
	
	

	
	
	


Жилая площадь нами осмотрена, никаких претензий к нанимателю или обслуживающей организации не имеем.

Подписи нанимателя и совершеннолетних членов семьи (за несовершеннолетних подписи законных представителей):

Наниматель _____________________________ \ \ _______________________

1. __________________________________ \ \ _______________________

2. __________________________________ \ \ _______________________

3. __________________________________ \ \ _______________________

4. __________________________________ \ \ _______________________

5. __________________________________ \ \ _______________________

Приложение № 2
к Регламенту
ДОГОВОР   МЕНЫ

г. Выборг
№ ______






                    «____»_________ 20 ___ г.

Гр. _____________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество
паспорт _____ № _________ выдан ______________, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, на основании договора социального найма (ордера) от ________ 20 _ г. № ____, заключенного с _______________________________ ,

                                                                                                                                     наименование организации

именуемый (ая) в дальнейшем «Наниматель _________________________________________» 

фамилия, имя, отчество
и члены его семьи:

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, год рождения

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, год рождения

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, год рождения

всего на __________ чел.,

и гр. __________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, год рождения

паспорт ______ № __________ выдан _______________, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, на основании договора социального найма (ордера) от ________ 20 _ г. № ____, заключенного с _________________ ,

                                                                                                                                            наименование организации

именуемый (ая) в дальнейшем «Наниматель ________________________________________» 

фамилия, имя, отчество
и члены его семьи:

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, год рождения

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, год рождения

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, год рождения

всего _____________ чел., заключили настоящий договор (далее - Договор) о следующем:

1. Предмет договора

1.1. По договору «Наниматель ___________________________________________________», 

фамилия, имя, отчество
совместно с членами семьи передает в порядке обмена право на социальный наем жилого помещения, состоящего из _______________________________________________________

квартира, комната

общей площадью _______ кв.м, жилой площадью ______ кв.м, расположенного по адресу: ______________________________________________________________________________, а «Наниматель __________________________________________________________________» 

фамилия, имя, отчество
на семью, состоящую из ______ чел.

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, степень родства

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, степень родства

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, степень родства

приобретает право на социальный наем данного жилого помещения.

1.2. По договору «Наниматель ____________________________________________________», 

фамилия, имя, отчество
совместно с членами семьи передает в порядке обмена право социальный на наем жилого помещения, состоящего из ________________________________________________________,

квартира, комната

общей площадью _______ кв.м, жилой площадью ______ кв.м, расположенного по адресу: _______________________________________________________________________________,

а «Наниматель __________________________________________________________________» 

фамилия, имя, отчество
на семью, состоящую из ______ чел.

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, степень родства

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, степень родства

_______________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество, степень родства

приобретает право на социальный наем данного жилого помещения.

В настоящее время жилые помещения в споре и под запретом (арестом) не состоят и никакими сделками и договорами не обременены.

2. Обязанности сторон

2.1. Стороны обязуются заключить договоры социального найма жилого помещения на основании настоящего договора и согласия наймодателя.

2.2. После получения каждой из сторон соответствующих договоров социального найма жилого помещения наниматели и члены их семей обязуются произвести регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке.

2.3. Стороны обязуются предоставить достоверную информацию о субъекте (ах) обмена жилья и жилого помещения, участвующего в сделке, а также другие сведения, необходимые для ее проведения.

3. Ответственность сторон

3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством РФ и Договором.

3.2. За предоставление недостоверной информации виновная сторона несет ответственность по возмещению вреда, причиненного другой стороне.

3.3. Стороны не несут ответственности, если невозможность выполнения условий Договора наступила в силу форс-мажорных обстоятельств.

4. Прочие условия

4.1. Данный Договор и соответствующее согласие наймодателя обмениваемого жилого помещения являются основанием для расторжения ранее заключенных договоров социального найма жилого помещения (ордеров) с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и одновременного заключения новых договоров социального найма жилого помещения.

4.2. Договор составлен в _______ экземплярах: по одному экземпляру передается каждой из сторон, один экземпляр Договора передается Наймодателю. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

4.3. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением Договора, стороны решают путем переговоров. При не достижении согласия, споры решаются в установленном законодательством порядке.

4.4. Наймодатель не несет ответственности за неправомерные действия сторон, приведшие к признанию судом сделки недействительной.

5. Срок договора

Договор вступает в силу с момента его согласования с наймодателем.

6. Подписи сторон

Наниматель:




Наниматель:

__________________________ 

__________________________

Паспорт: ______ № _________ 

Паспорт: ______ № _________

выдан ____________________ 

выдан ____________________

Адрес места жительства: 


Адрес места жительства:

__________________________ 

__________________________

__________________________ 

__________________________

       подпись





подпись

Подписи нанимателя и совершеннолетних
Подписи нанимателя и совершеннолетних

членов семьи (за несовершеннолетних 

членов семьи (за несовершеннолетних 

подписи законных представителей):

подписи законных представителей):

__________________________ 

__________________________

       подпись





подпись
__________________________ 

__________________________

       подпись





подпись
__________________________ 

__________________________

       подпись





подпись
Согласовано _________________________________________________________

наймодатель
Постановление от  __________________ № _________

М. П. ________________________________________________________________.

должность подписавшего, фамилия, имя, отчество, по

















































































