АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

« ГОНЧАРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ВЫБОРГСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

От 17.04.2012Г.                                                                                                                № 29

	«Об организации перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении  муниципальных услуг, а также услуг оказываемых муниципальными учреждениями в электронном виде»
	


В целях эффективной организации перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, а также услуг, оказываемых муниципальными учреждениями в электронном виде, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2012 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО,
1. Утвердить:

1.1. Состав рабочей группы по организации межуровневого и межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг, а также услуг оказываемых муниципальными учреждениями в электронном виде (приложение № 1).

1.2. Положение о рабочей группе по межведомственному и межуровневому взаимодействию при предоставлении муниципальных услуг, а также услуг, оказываемых муниципальными учреждениями в электронном виде (приложение № 2).

1.3. План мероприятий по переходу на межуровневое и межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, а также услуг, оказываемых муниципальными учреждениями в электронном виде (приложение № 3).

1.4. План-график перехода на межуровневое и межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, а также услуг, оказываемых муниципальными учреждениями в электронном виде (приложение № 4).

2. Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на Вознюк Р.И. – заместителя главы администрации.

3. Опубликовать данное распоряжение в газете «Выборг» и разместить на официальном сайте администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО.

Глава администрации МО

«Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО                                                 А.В. Симонов

Разослано: дело, прокуратура, газета «Выборг».
Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением главы администрации МО 

                                                           «Гончаровское сельское поселение  ВР ЛО

от 17.04.2012 № 29

ПОЛОЖЕНИЕ

о рабочей группе по организации межуровневого и межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг, а также услуг оказываемых муниципальными учреждениями в электронном виде
1. Общие положения

1.1. Рабочая группа по организации межуровневого и межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг, а также услуг оказываемых муниципальными учреждениями в электронном виде (далее – рабочая группа) является коллегиальным органом, образованным в целях обеспечения взаимодействия и сотрудничества между территориальными органами федеральных органов исполнительной власти,  органами местного самоуправления и организациями (далее – Стороны) по организации межведомственного взаимодействия, в том числе в электронном виде, при предоставлении муниципальных услуг и исполнении муниципальных функций (далее – межведомственное взаимодействие).

1.2. Рабочая группа в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом  МО « Гончаровское сельское поселение» Выборгского района Ленинградской области, настоящим Положением.

1.3. Рабочая группа осуществляет свою деятельность на принципах равноправия ее членов, коллегиальности принятия решений и гласности.

2. Задачи рабочей группы

Основными задачами рабочей группы являются:

· обеспечение информационного взаимодействия сторон по организации межведомственного взаимодействия;

· выработка согласованных предложений по реализации межведомственного взаимодействия;

· подготовка предложений по внесению изменений в муниципальные правовые акты с целью исключения норм, препятствующих предоставлению государственных (муниципальных) услуг посредством межведомственного взаимодействия.

3. Права рабочей группы

Рабочая группа в целях осуществления возложенных на нее функций имеет право:

· рассматривать предложения и разрабатывать рекомендации по осуществлению текущих работ, связанных с организацией межведомственного взаимодействия;

· запрашивать и получать в установленном порядке у территориальных федеральных органов исполнительной власти, Правительства Ленинградской области, должностных лиц, организаций и общественных объединений необходимую информацию по вопросам, относящимся к компетенции рабочей группы;

· приглашать на свои заседания представителей  подведомственных им учреждений;

· организовывать и проводить в установленном порядке координационные совещания и рабочие встречи по вопросам реализации межведомственного взаимодействия
3. Состав и организация деятельности рабочей группы

3.1. Рабочая группа состоит из руководителя рабочей группы, заместителя руководителя рабочей группы, секретаря рабочей группы и членов рабочей группы.

3.2. Заседания рабочей группы проводятся по мере необходимости.

Заседания рабочей группы проводит руководитель рабочей группы или по его поручению заместитель руководителя рабочей группы.

Заседание рабочей группы считается правомочным, если на нем присутствует не менее одной второй  от числа ее членов.

Члены рабочей группы участвуют в ее заседаниях без права замены. В случае отсутствия члена рабочей группы на заседании он имеет право представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме.

3.3. Решения рабочей группы принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов рабочей группы. В случае равенства голосов решающим является голос руководителя рабочей группы.

Решения, принимаемые на заседаниях рабочей группы, оформляются протоколами, которые подписывают председательствующий на заседании рабочей группы и секретарь рабочей группы.

3.4. Решения рабочей группы являются обязательными для исполнения ее членами.

3.5. Члены рабочей группы имеют право выражать особое мнение по рассматриваемым на заседаниях рабочей группы вопросам, которое заносится в протокол заседания рабочей группы или приобщается к протоколу в письменной форме.

3.6. Руководитель рабочей группы:

· определяет повестку заседаний рабочей группы, время и место проведения;

· председательствует на заседаниях рабочей группы;

· дает поручения членам рабочей группы;

· представляет рабочую группу во взаимоотношениях с органами государственной власти, иными органами, должностными лицами, организациями и общественными объединениями.

3.7. В отсутствие руководителя рабочей группы его обязанности исполняет заместитель руководителя рабочей группы.

3.8. Секретарь рабочей группы:

· организует подготовку необходимых информационных материалов к заседаниям рабочей группы, а также проектов ее решений;

· организует рассылку протоколов заседаний рабочей группы и контроль за ходом выполнения решений, принятых на заседании рабочей группы.

4. Организационно-техническое обеспечение деятельности

рабочей группы

Организационно-техническое обеспечение деятельности рабочей группы, включая информирование о времени и месте проведения заседаний рабочей группы, обеспечение необходимыми информационными материалами, организацию подготовки заседаний рабочей группы.

Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением главы администрации МО 

«Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО 

от 17.04.2012 № 29

Состав 

рабочей группы по организации межуровневого и межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг, а также услуг оказываемых муниципальными учреждениями в электронном виде
	Вознюк Римма Ивановна
	Заместитель главы администрации  МО  «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО

	Блинова Марина Агеевна
	Начальник отдела бюджетной политики  и учета администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО

	Боровкова Нина Александровна
	Ведущий специалист администрации МО  «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО

	Члены рабочей группы:

	Сафонова Елена Сергеевна
	Специалист администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО

	Одинец Тамара Тимофеевна
	Директор МБУК КИЦ «Гармония»

	Зубрийчук Наталья Геннадьевна
	 Специалист 2 категории МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО


	
	
	
	
	Приложение 3

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением главы администрации МО  
«Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО от 17.04.2012 № 29



	План мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, а также услуг, оказываемых муниципальными учреждениями в электронном виде



	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Результат
	Ответственный исполнитель,
соисполнители

	1.
	Формирование рабочей группы муниципального образования по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг
	Апрель 2012
	Распоряжение  главы администрации  МО «Гончаровское сельское поселение» от 10.06.2011 года  №  204-р
	Вознюк Р.И. – зам. главы администрации, Зубрийчук Н.Г. – специалист 2 категории администрации МО  «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО


	2.
	Формирование перечня первоочередных муниципальных услуг, в отношении которых проводятся работы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия
	Апрель 2012
	Перечень услуг
	Вознюк Р.И. – зам. главы администрации

	3.
	Формирование таблицы муниципальных  услуг, предоставляемых администрацией  МО «Гончаровское сельское поселение», по которым планируется осуществлять межведомственное взаимодействие
	Апрель 2012
	Таблица муниципальных  услуг
	Вознюк Р.И. – зам. главы администрации, Боровкова Н.А.- ведущий специалист администрации, Зубрийчук Н.Г. – специалист 2 категории

	4.
	Заполнение реестра муниципальных услуг в соответствии с подготовленной таблицей.
	Апрель 2012
	Реестр муниципальных услуг
	Вознюк Р.И.- зам. главы администрации, Боровкова Н.А. – ведущий специалист администрации, Зубрийчук Н.Г.- специалист 2 категории

	5.
	Проведение анализа таблицы межведомственных взаимодействий с целью выявления возможных вариантов межведомственного и межуровневого взаимодействия (в электронном, в бумажном виде, с использованием факсов)
	Апрель 2012
	Решение рабочей группы по вопросу межведомственного и межуровневого взаимодействия
	Вознюк Р.И. – зам. главы администрации, Боровкова Н.А. – ведущий специалист администрации

	6.
	Определение предельного срока получения ответа по каждому виду документа  (сведений, информации), которые требуются органу власти от других органов власти в рамках межведомственного (межуровневого) взаимодействия в целях предоставления услуг
	Апрель 2012
	Решение рабочей группы по вопросу межведомственного и межуровневого взаимодействия
	Вознюк Р.И. – зам. главы администрации, Боровкова Н.А. – ведущий специалист администрации

	7.
	Утверждение перечня необходимых и обязательных услуг муниципального образования
	Май 2012
	Решение  совета депутатов


	Козлова Л.А. – главы МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО

	8.
	Утверждение плана-графика перехода на оказание муниципальных услуг в электронном виде
	Май 2012
	Решение  совета депутатов
	Козлова Л.А. – главы МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО

	9.
	Определение способа взаимодействия по запрашиваемым документам (сведениям): в электронном, в бумажном виде, с использованием факсов
	Май 2012
	Решение рабочей группы по вопросу межведомственного и межуровневого взаимодействия


	Вознюк Р.И. – зам. главы администрации, Боровкова Н.А. – ведущий специалист администрации


	10.
	Утверждение порядка формирования и направления органами администрации, предоставляющими муниципальные услуги, требований (ответов на них) о предоставлении информации в другие органы власти (подведомственные организации
	Июнь 2012


	Порядок формирования и направления требований о предоставлении информации в другие органы власти (подведомственные организации)
	Вознюк Р.И. – зам. главы администрации, Боровкова Н.А. – ведущий специалист администрации


	11.
	Разработка проектов соглашений с региональными органами федеральных органРов исполнительной власти, сведения которых требуются для предоставления муниципальных  услуг
	Июнь 2012
	Проекты соглашений
	Вознюк Р.И. – зам. главы администрации, Боровкова Н.А. – ведущий специалист администрации


	12.
	Подключение муниципальных информационных систем к региональным узлам единой системы межведомственного электронного взаимодействия в целях обмена сведениями, необходимыми для предоставления муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия 
	По согласованию


	Отчет главы администрации -  о функционировании единой системы межведомственного электронного взаимодействия
	Сафонова Е.С. – специалист администрации

	13.
	Участие в обучающих семинарах для представителей органов администрации 
	По мере необходимости
	Повышение квалификации специалистов
	Ответственные специалисты органов администрации

	14.
	Разработка плана мероприятий по информированию населения о требованиях Закона  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Июнь 2012
	План мероприятий по информированию населения
	Боровкова Н.А. – ведущий специалист администрации, Аржанова О.А. – специалист администрации

	15.
	Проведение мероприятий по информированию населения о требованиях Закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Постоянно
	Ежемесячные отчеты о проведении информационной компании главе администрации 


	Боровкова Н.А. – ведущий специалист администрации, Аржанова О.А. – специалист администрации

	16.
	Организация систематического участия общественности в реализации проекта
	Постоянно
	Отчет об участии общественности в реализации проекта главе администрации 


	Боровкова Н.А. – ведущий специалист администрации, Аржанова О.А. – специалист администрации


