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Приложение 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

от 08 июня 2012г. № 69
План мероприятий 

администрации МО «Гончаровское сельское поселение»
по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг 
и государственных услуг, оказываемых администрацией 
в рамках переданных отдельных государственных полномочий Ленинградской области на 2012 год

	№
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Результат
	Ответственный исполнитель

	1
	Организация мероприятий по переходу к предоставлению муниципальных и государственных услуг, 
оказываемых администрацией в рамках переданных отдельных государственных полномочий Ленинградской области (далее – муниципальных услуг) на базе межведомственного и (или) межуровневого информационного взаимодействия(далее – межведомственное взаимодействие).

	1.1
	Формирование рабочей группы по организации межведомственного взаимодействия  при предоставлении муниципальных услуг
	15.06.2012г.
	Постановление администрации о создании рабочей группы

	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	1.2
	Определение должностного лица ответственного в органе местного самоуправления за выполнение требований пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	15.06.2012г.
	Постановление администрации о возложении ответственности
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	1.3
	Определение структурного подразделения органа местного самоуправления ответственного за выполнение требований пункта 3 части 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ

	15.06.2012г.
	Постановление администрации о возложении ответственности
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	1.4
	Разработка и утверждение сводного перечня муниципальных услуг и государственных услуг, оказываемых администрацией в рамках переданных отдельных государственных полномочий Ленинградской области

Актуализация перечня
	Разработан

По мере необходимости
	Постановление администрации от 23.01.2012 № 5 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией МО «Гончаровское сельское поселение»

Постановление о внесении изменений
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	1.5
	Формирование перечня первоочередных муниципальных услуг, в отношении которых планируется проведение работ по организации межведомственного взаимодействия 

 
	15.06.2012г.
	Постановление администрации об утверждении перечня
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	1.6
	Формирование таблицы муниципальных (государственных) услуг, по которым планируется осуществлять межведомственное взаимодействие


	15.06.2012г.
	Постановление администрации об утверждении таблицы
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	2.
	Проектирование межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг

	2.1
	Разработка технологических карт межведомственного взаимодействия  (далее – ТКМВ) по муниципальным услугам, в отношении которых требуется организация межведомственного и межуровневого взаимодействия


	До 01.07.2012 г.
	Утвержденные технологические карты межведомственного взаимодействия
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	2.2
	Определение перечня и состава сведений (документов), находящихся в распоряжении органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	До 01.07.2012 г.
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	2.3
	Определение способа взаимодействия по запрашиваемым документам (сведениям): в электронном, в бумажном виде, с использованием факсов
	До 01.07.2012 г.
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.


	2.4
	Согласование  технологических карт межведомственного взаимодействия 
	III квартал 2012 г.
	Отчет о результатах  согласования и утверждения технологических карт межведомственного взаимодействия
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.


	2.5
	Заключение соглашений о взаимодействии и взаимном информационном обмене в процессе предоставления муниципальных услуг, в отношении которых планируется проведение работ по организации межведомственного взаимодействия
	III квартал 2012 г.
	Соглашения о взаимодействии
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	3
	Внесение изменений в правовые акты, регулирующие предоставление муниципальных услуг

в связи с переходом на межведомственное и (или) межуровневое взаимодействие


	3.1
	Анализ нормативных правовых актов администрации МО «Гончаровское сельское поселение»  с целью выявления ограничений для предоставления муниципальных (государственных) услуг посредством межведомственного взаимодействия. 

Подготовка и согласование планов внесения изменений в правовые акты 


	15.06.2012г.
	Постановление администрации об утверждении перечня нормативных правовых актов местного самоуправления, в которые необходимо вносить изменения
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	3.2
	Подготовка и утверждение нормативных правовых актов, необходимых для предоставления муниципальных (государственных) услуг в соответствии с новыми требованиями законодательства Российской Федерации 
	постоянно
	Постановление администрации
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	3.3
	Разработка (внесение изменений) в административные регламенты предоставления соответствующих муниципальных услуг (функций) (на основе ТКМВ)
	постоянно
	Утвержденные административные регламенты.
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	3.4
	Разработка и утверждение порядка межведомственного взаимодействия (регулирует, в том числе, вопросы формирования и направления запросов о предоставлении информации в другие органы власти (подведомственные организации) (в соответствии с новой редакцией статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ) 
	III квартал 2012 г.
	Постановление администрации, утверждающий 
Порядок межведомственного взаимодействия)
	Рабочая группа


	3.5
	Внесение изменений в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг


	II квартал 2012 г.
	Решение совета депутатов о внесении изменений
	Совет депутатов

Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	3.6
	Внесение изменений в  постановление администрации от 08.06.2012 г. № 70 «Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам администрацией МО «Гончаровское сельское поселение»  и организациями, участвующими в организации муниципальных услуг»
	II квартал 2012 г.
	Постановление администрации о внесении изменений
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	4
	Создание технологических условий для межведомственного взаимодействия

	4.1
	Подключение муниципальных информационных систем к региональным узлам единой системы межведомственного электронного взаимодействия (РСМЭВ) в целях обмена сведениями, необходимыми для предоставления муниципальных услуг в режиме межведомственного и межуровневого взаимодействия
	2012 г.
	Функционирующая система межведомственного взаимодействия
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	4.2
	Разработка и доработка муниципальных информационных систем (при необходимости)
	2012 г.
	Функционирующая система межведомственного взаимодействия
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	5
	Методическое сопровождение проекта предоставления муниципальных услуг 
в режиме межведомственного взаимодействия

	5.1
	Участие в обучающих семинарах по вопросам предоставления муниципальных (государственных) услуг в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ
	Постоянно
	Повышение квалификации
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	5.2
	Наполнение тематического раздела официального сайта информационными и методическими материалами 
	Постоянно
	Размещение информационных и методических материалов
	Ответственный секретарь рабочей группы Сафронова Е.С.

	6
	Информационное сопровождение предоставления муниципальных  услуг 
в режиме межведомственного взаимодействия

	6.1
	Проведение мероприятий по информированию населения о требованиях Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


	Постоянно 
	Размещение официальных и информационных материалов в газете «Выборг» и на официальном сайте
	Ответственный секретарь рабочей группы Сафронова Е.С.

	7
	Мониторинг выполнения работ по переходу к предоставлению муниципальных услуг 
в рамках межведомственного взаимодействия

	7.1
	Мониторинг реализации Плана мероприятий администрации МО «Гончаровское сельское поселение» по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг и государственных услуг, оказываемых администрацией в рамках переданных отдельных государственных полномочий Ленинградской области на 2012
	До 31.12.2012 г.
	Отчёт о выполнении плана мероприятий
	Заместитель главы администрации МО «Гончаровское сельское поселение» ВР ЛО Вознюк Р.И.

	7.2
	Разработка и утверждение плана мероприятий по реализации проекта по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных (государственных) услуг в 2013  году
	До 31.12.2012 г.
	Проект Плана мероприятий
	Рабочая группа



Исполнитель: Сафронова Е.С.
